
 

• CMP COFI ● CMPP de Courbevoie ● CMPP Denise Weill ● CMPP Saint-Michel ● Hôpital de jour Centre André-Boulloche ● 

Hôpital de jour EPI ● Hôpital de jour Raymond Cahn (Parc Montsouris) ● Hôpital de jour USIS ● Institut Médico-Éducatif ● 

Crèche multi-accueil ● Activité de recherche : le Babylab ● Organisme de formation : le Copes ● Siège social ● 

SOIN ● FORMATION ● ENSEIGNEMENT ● RECHERCHE 

 

_______________________________________________________________________________________________________________________________ 

Siège Social : 31 rue du Faubourg Poissonnière - 75009 Paris - 01 45 23 01 32 

secretariat.siege@cerep-phymentin.org - SIRET 784 448 433 00044 APE 8610Z 

CEREP - Association Loi 1901 reconnue d’utilité publique depuis 1975 - www.cerep-phymentin.org 

 

           

 

 

 

 
L’association Cerep-Phymentin recrute pour son hôpital de jour EPI (75014) 

 
 

 

SECRETAIRE MEDICAL - H/F 
En CDI – Temps plein – CC66 
Convention Collective Mars 1966 
Prime Ségur – Prestations CSE – 10 semaines de congés  
Poste à pourvoir dès octobre 2025 
 
 

L’EPI (Etablissement psychothérapique infantile) accueille en journée une vingtaine d’enfants âgés de 6 à 14 ans 
présentant des troubles du développement psychique, des apprentissages ou d’adaptation à la vie scolaire et 
sociale.  
 

MISSIONS 
Au sein d’une équipe pluridisciplinaire et dans le cadre de la psychothérapie institutionnelle 

✓ Accueil physique et téléphonique des patients et des familles 
✓ Gestion des dossiers médicaux (création, mise à jour et archivage) 
✓ Planification des consultations 
✓ Frappe et mise en forme des comptes rendus médicaux 
✓ Comptabilité : suivi des dépenses courantes, gestion du budget de fonctionnement de l’hôpital de jour 

avec la direction. 
✓ Organisation : assister la direction dans le suivi des états de présence et congés des membres de 

l’équipe. 
✓ Aisance relationnelle et bienveillance auprès de jeunes enfants et adolescents 

 
 

Les candidatures (CV + lettre de motivation) doivent être adressées par mail à :  
Directeur institutionnel et clinique : Mathieu Bégon 
mathieu.begon@cerep-phymentin.org 
EPI 
3, rue Ridder 75014 Paris 
01 45 45 46 79 
www.cerep-phymentin.org 
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